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CONCURSO POR

OPOSICION CERRADO PARA OCUPAR UNA PLAZA
DE TIEMPO COMPLETO POR TIEMPO
INDETERMINADO UAQ-SUPAUAQ 2026-202/

La Direccién de Innovacién y Tecnologias de la Informacién (DITI) de la Universidad
Auténoma de Querétaro desarrollé el Sistema de Evaluacién Folder B, cuya finalidad es
digitalizar el proceso de recepcién y evaluacién de la produccién académica
correspondiente a la Convocatoria UAQ-SUPAUAQ para obtener una Plaza de Tiempo
Completo por tiempo indeterminado. El sistema facilita la carga de documentos por parte de
las y los docentes participantes, la evaluacién a cargo de las Comisiones Dictaminadoras y
de la Comisién Mixta de Vigilancia, asi como la integracién de los resultados del proceso.

CONSIDERANDQOS

« El sistema Gnicamente permitird cargar archivos en formato PDF, con un tamaiio méximo
de 2 MB.

« Se recomienda cargar cada comprobante académico en un archivo independiente, ya
que a cada documento se le asignard puntaje de manera individual. Si varios
comprobantes se integran en un solo archivo, dnicamente podrd asignarse un puntaje.

« Es importante considerar que, mientras la solicitud permanezca en proceso de captura y
carga de documentos, el sistema permitird realizar las modificaciones que sean
necesarias.

« El envio definitivo deberd& realizarse Gnicamente cuando se tenga la certeza de que toda
la documentacién ha sido cargada correctamente, ya que, una vez enviada la solicitud,
no serd posible modificar, eliminar o agregar documentos. Al concluir el envio, el sistema
enviard automdticamente un correo electrénico confirmando la recepcién de la
documentacién en el Sistema en linea de Evaluacién — Folder B, el cual incluird un

documento con el detalle de los archivos presentados. Asimismo, la o el docente no

podrd volver a ingresar al sistema hasta la fecha establecida en la Convocatoria para la

notificacién de porcentajes parciales.
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Acceso al Sistema

El acceso al Sistema de Evaluacién Folder B se realiza a través de la siguiente
liga:

https://comunidad.uaq.mx:801 1 /evaluacionfolderb

EVALUACION - FOLDER B

INICIO DE SESION

BIENVENIDO A LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO

Convocatoria PTC UAQ-SUPAUAQ 2026-2027
EVALUACION - FOLDER B. &

Pantalla principal de acceso al sistema

Para ingresar al sistema deberdn capturar su clave de

O Covederoboiader trabajador y NIP en los campos correspondientes.

8 o Si los datos son correctos, el sistema permitird el
acceso, en caso contrario, el sistema mostrard una
alerta de

<<Datos incorrectos, favor de volver a intentar>>.

Al dar clic en el botén, ;ENTRAR! sistema mostrard un mensaje de bienvenida y
una notificacién indicando que e

inicio de sesién se realizd correctamente.



https://comunidad.uaq.mx:8011/evaluacionfolderb

SUPAUAQ

W%/ Comisién Bilateral UAQ-SUPAUAQ 2026-2027

EVALUACION - FOLDER B

NOTICIAS: 28/07/2026

 DOCENTE

Hola DOCENTE, un gusto tenarls ogui.

DOCENTE

Inico

Convocatorias

Sohatudes

CUENTA

Ver mu perfil

Cerrar sesién

Men0 principal del Sistema

El mend principal del sistema se encuentra
ubicado en la parte superior izquierda de la
pantalla, en este mend encontrardn las
opciones con las que podrdn interactuar.
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Registro en la Convocatoria

1. Dar clic en la opcién “Convocatorias” del mend principal.
2. El sistema mostraré la pantalla CONVOCATORIAS, en donde se encuentra el

proceso PTC UAQ-SUPAUAQ 2026-2027

CONVOCATORIAS

00

PTC UAQ-SUPAUAQ 2026-2027

2.1. La Convocatoria cuenta con 3 botones principales:

© Registrar: Permite la inscripcién en la Convocatoria.
@ Informacién: Permite consultar la informacién general de la

Convocatoria.
@ Ayuda: Contiene informacién relevante que deberdn

considerar durante el proceso.

3. Dar clic en el botén “Registrar”, el sisema mostrard el mensaje “La solicitud
ha sido obtenidacorrectamente” y redirigird a la pantalla DATOS GENERALES.
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PTC UAQ-SUPAUAQ 2026-2027

DATOS GENERALES DOCUMENTOS

Clave Nembre Fecha (lfima recotegorizacién

Correo institucional

Correo &l lectrénico * Teléfono *

Puesio Categoria Fecha de alia

Facha de ingraso Experizncia uAQ Experiencia antarior

€ ATRAS SIGUIENTE >

Pantalla de DATOS GENERALES

4. En la pantalla DATOS GENERALES, podrdn visuadlizar la  siguiente
informacién:

"« Clave « Puesto )
« Nombre « Categoria actudl
« Fecha Ultima recategorizacién « Fecha de alta
« Correo institucional « Adscripcién
« CURP « Fecha de ingreso
\ « RFC « Experiencia UAQ )

5. Deberdn de capturar los campos de correo electrénico y teléfono, y dar clic
en el botén “Siguiente”.
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6. El sistema mostrard el mensaje “lLa solicitud ha sido actualizada
correctamente” y redirigird a la pantalla que contiene los rubros del Catélogo
de Actividades, en la cual deberdn cargar sus productos académicos,
previamente organizados y clasificados de conformidad con el Anexo Il de la

Convocatoria.
PTC UAQ-SUPAUAQ 2026-2027

DATOS GEMNERALES DOCUMENTOS

Clave MNombre

LIMPIAR X BUSCAR @

CLAVE NOMBRE DOCS PUNTOS ACCIONES

100 CURSOS DE FORMACION DOCENTE

1 Curse de formacién didddtico pedagdgico ] 0 o@
102 Curso de actualizacién disciplinar Q Q o@
1c3 Ofros cursos, talleres y/o diplomados 0 0 ° @

200 TRABAJOS DE INVESTIGACION

201 Arficulos cientfficos publicados en revistas

2011 Articulos en revistas . Frimer autor(c] o outor{g) de corespondencia 0 0 o @
201-2 Arficules cientificos publicados en revistas nacionales indexadas. Primer autor(a) © autar{a) de correspondencia 0 0 ° @

201-3 Articulos cientficos publicados en revistas internacionales indexadas. Coautor(a) o 0 o @
201-4 Articulos ci blicados en revistas les indexadas. Coautor(a) 0 0 o@

Mostrando registros del 01 al 10 de 76 registros - 2 3

6.1. Cada producto académico muestra la siguiente informacién;

Clave de la actividad.
Nombre de la actividad.

Numero de documentos cargados en el rubro.

Puntaje que se asignard en la evaluacién.
Botén "Ver informacién”.
Botén "Visualizar documentos”.
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[ CLAVE ][ NOMBRE ] [ DOCS ] [ PUNTOS] [ACCIDNES]

100 CURSOS DE FORMACION DOCENTE

101 Curse de formacién didddico pedagégica 0 0
102 Curse de adtualizacién disciplinar o] [o] o@
103 Oftros curses, falleres y/o diplomados 0 0 o @

6.2. El botén “Ver informaciéon” € permite consultar el nombre de la actividad,
la definicién y los criterios de validacién de cada actividad, de acuerdo a lo
establecido en el Anexo Il - Catdlogo de actividades de la Convocatoria.

6.3. El botén “Visualizar documentos” @ abre la pantalla desde la cudl
podran cargar la documentacién correspondiente al producto académico

Carga de documentos

1. Para cargar un documento, deberdn dar clic en el botén “Visualizar
documentos”, el sistema mostrard la siguiente ventana:

DOCUMENTOS DE LA PREGUNTA

LIMPIAR AGREGAR
NOMBRE ACCIONES

Mo se encontraron registros

Mostrando registros del 0 ol

0

CERRAR X
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2. Al dar clic en el botén “Guardar documento” H, el sistema abrird el
explorador de archivos para seleccionar el documento que se desea cargar.

2.1. Una vez seleccionado el archivo, el nombre del documento se mostrard
junto al botén “Guardar documento”.

DOCUMENTOS DE LA PREGUNTA

101-CURSO DE FORMACION DIDACTICO PEDAGOGICO pdf

Mz sz zncontraren regisiros

Mastrands registros del 0 ol 0

CERRAR X
e —

/ ™

\
|

ota: Si el documento seleccionado no corresponde a la clave, deberd |

. ’ o 4 . . !

dar clic en el botén “Limpiar” y seleccionar un nuevo archivo. |
|

|

/

S

N

3. Una vez seleccionado el documento, dar clic en el botén “Agregar”
para cargar el archivo en el sistema.

*Se podra cargar uno o varios documentos para una misma clave.*

4. Al dar clic en el botén “Cerrar” , el sistema regresaré a la pantalla
de las claves.
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5. Cuando se hayan cargado la totalidad de documentos, deberdn de

seleccionar el botén “Enviar”,

100 Estudios aspaciales

161 Curse de formacion didactico pedagagics [ovalade por lo Diressin de Desarrollo Acodamica). 1 o ° @

102 Curse de formacian disciplinar refogionados con lajs) molerials), asignafuras ¢ el area del concdmiento [avalado per la 3 0
e Diracsian da Dasarrolle Acadamics).
200 Trakajes de imvestigazian
201 Articules ciantifices publicados en revistas
2011 os (indexoda, infemacional primerautor], o autor c 5] ° @
2012 Arizy == shos (indexods, nasisacl primer autar), o outor da coeress Sia. Valido pora revides a
il inscrite padran dal CONACYT.

201-3 Asticulos centificos publicodos en revistas (indexoda, infemacionol coautor). C Q o @
201-2 Asticulos centificos publicodos en revistas (indecado, necional como coautor). = Q o @
201-5 Articulies Sentificos publicadas en revistos arbitradas come auior o cooufor estatal, c o ° @

Mostranda registres del 1 ol 10 de 98 regisiras - 2 :

~

Podrdn cargar su documentacién durante el periodo establecido en la
Convocatoria para la recepcién del Folder B (11 al 14 de agosto); no serd

necesario realizar la carga en un solo dia.

Para salir del sistema, deberdn dar clic en
la opcién “Cerrar sesiéon” del meny
principal.




—n
%%/ Comisién Bilateral UAQ-SUPAUAQ 2026-2027
—

SUPAUAQ

Continuar con la carga de documentos

Para continuar con la carga de documentos en otro momento, deberdn ingresar
nuevamente al sistema con la clave de trabajador y NIP.

En el mend principal, seleccionar la opcién “Solicitudes”.

SOLICITUDES

CLAVE NOMBRE ADSCRIPCION FECHA ALTA ESTATUS TIPO ACCIONES

28/07/2026 EN_CAPTURA °
Mostrando registros del 01 al 1de 1 registros -

Se mostraré la solicitud de registro correspondiente.

1. Dar clic en el botén “Revisar solicitud” e, el sistema mostrard la
pantalla DATOS GENERALES.

2. Al dar clic en el botén “Siguiente”, el sislema mostraré la pantalla del
catdlogo de actividades, desde donde podrdn continuar con la carga de la
documentacién.

3. Una vez concluida la carga de todos los documentos, deberd dar clic en el
botén “Enviar”.

4. EL sistema mostrard la ventana FINALIZAR REGISTRO, para confirmar el
envio, dar clic en el botén “Aceptar”. En ese momento, la solicitud cambiaré al

estatus “POR_DICTAMINAR”, quedando disponible para la evaluacién por las

Comisiones correspondientes. -
FINALIZAR REGISTRO

éEsta seguro que dessa enviar a validar sus
documentos?

CANCELAR X ACEFTAR +
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5. Al concluir el envio, el sistema enviard automdticamente un correo
electrénico confirmando la recepcién de la documentacién en el Sistema en
Linea de Evaluacién — Folder B, el cual incluird un documento con el detalle de
los archivos presentados.

Una vez que la solicitud haya sido enviada para
ERROR su revisién por las Comisiones, el sistema no
B s b dimsiie permitird el acceso a las y los concursantes y

penodo.

mostrard el siguiente mensaje de error.

El 28 de septiembre de 2026, concluido el proceso de evaluacién por parte de
las Comisiones Dictaminadoras y Mixta, se remitira al correo electrénico
institucional de cada participante un dictamen en el que se especificardn los
productos validados y rechazados, con el propésito de que conozca el
resultado detallado de su evaluacién. Asimismo, de requerirlo podrdn acceder
nuevamente al Sistema en Linea de Evaluacién — Folder B y descargar dicho
dictamen.
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